招标采购项目验收报告	Comment by cui naixin: 注：本表格及其所需附件由采购责任部门（合同承办部门）组织，合同供方协助填写。
请以每个合同为单位填写此表。
	合同名称
	

	合同编号
	

	招标编号
	
	包号
	

	合同供方
	

	生产厂家
	

	产品名称
	

	信用证编号
	

	签订合同日期
	
	发货日期
	

	到货日期
	
	运输方式
	

	质保内容
	
	质保期
	

	合同金额
	
	已支付金额
	

	是否有变更洽商
	□增项 □减项 □无
	变更洽商金额
	

	验收后付款金额
	
	是否有其他尾款	Comment by unknown: 如质保金等，其他除本次验收后付款的尾款。其他分段付款方式的尾款。
	

	其他尾款金额
	
	其他尾款支付时间
	

	采购责任部门
（合同承办部门）
	
	采购负责人
（经手人）
	

	货物状况	Comment by cui naixin: 货物类项目或货物占比较大的服务、工程类项目，如无可删除
	1、主机和配件数量是否与合同一致：
□ 是  /□ 否  缺件名称、规格、数量、金额:
2、设备外观是否完好：
□是   /□ 否
3、设备规格型号是否与合同一致
□是   /□ 否
4、试运行日期：
       年  月   日 至 ______年___月___日
试运行是否正常:□ 是   /□ 否  情况说明:__________
5、随机资料是否齐全:
□说明书  □合格证  □保修卡  □装箱清单 □光盘
6、运行条件是否齐备：
□水  □电  /□否  情况说明：
7、主要用途：□教学 □科研 □行政

	服务状况	Comment by cui naixin: 服务类项目或安装、维护等相关服务占比较大的货物/工程项目，如无可删除
	1、服务内容：                 
2、服务实施情况：
3、分期考核情况：
4、服务效果：

	其他验收内容	Comment by cui naixin: 其他需特殊列出的验收内容，请参照合同和招投标文件，根据实际情况填写。如无可删除
	

	验收文档

	1
	中标通知书复印件	Comment by cui naixin: 必需
	□有 □无
	备 
 
注



	

	2
	合同复印件	Comment by cui naixin:  必需
	□有 □无
	
	

	3
	变更洽商记录
	□有 □无
	
	

	4	Comment by cui naixin: 一百万以上，需相关专家、项目管理者、实际使用人对项目的实际履约给出意见。
	专家组验收意见（100万以上）
	□有 □无
	
	

	5
	资产验收单	Comment by cui naixin: 涉及固定资产项目(设备单价大于等于一千人民币，家具单价大于等于五百人民币)需填写资产验收单，格式见资产管理处《中国科学院大学采购资产验收单》。其他无需入库的资产设备应当有《资产设备/零附件清单》。
注意：服务、工程项目如涉及资产/设备（如风机、变电箱、显示屏等），也需填写。如未填写，无法进行后续资产入库手续。请谨慎处理。
	□有 □无
	
	

	6
	资产设备/零附件清单	Comment by unknown: 非必须。不列入固定资产但需要验收清点的资产设备/零附件使用。
需列入固定资产的，需有《中国科学院大学资产采购验收单》。
	□有 □无
	
	

	7
	技术指标确认报告	Comment by cui naixin: 货物类、工程类项目或货物占比较大的服务项目
	□有 □无
	
	

	8	Comment by cui naixin: 服务类项目或安装、维护等相关服务占比较大的货物/工程项目
	服务内容确认报告
	□有 □无
	
	

	9
	用户培训情况报告	Comment by cui naixin: 项目结束后需用户实际使用的，应有此报告。
通用设备或其他情况不需培训的，应有说明并有采购负责人/经手人签字。
	□有 □无
	
	

	10
	项目过程文档
	□有 □无
	
	

	11
	主材检验报告
	□有 □无
	
	

	12
	工程量清单（工程项目）
	□有 □无
	
	

	13
	施工图（工程项目）
	□有 □无
	
	

	14
	竣工图（工程项目）
	□有 □无
	
	

	15
	工程监理记录（工程项目）
	□有 □无
	
	

	16
	四方验收单（工程项目）
	□有 □无
	
	

	17
	结算书（工程项目）
	□有 □无
	
	

	18
	其他文档	Comment by unknown: 其他招投标文件/合同中要求的验收所需文档。
外贸设备需中英文验收单，有供方签字盖章，我方采购负责人/经手人签字。
	□有 □无
	
	

	合同供方意见:

本公司已经按照招投标文件及合同要求,完成供货及用户培训，并承诺遵守质保期约定，做好售后服务。
签  字：                     
（盖章）：                       
日    期：      年    月    日  

	采购责任部门意见：

已组织验收，同意通过验收。

签  字：                     
（盖章）：                       
日    期：      年    月    日  



